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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Capacitación N°5 - Capacitación Final Uso App 

Movil y Web - Componente TIC 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Popayán - 07/03 /2026 HORA INICIO: 

9:00 am 

HORA FIN: 

11:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Asistida Vía Microsoft 

Teams / Presencial – 

Siglo 21 Barrio Valencia 

– Popayán Cauca 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Regional Cauca 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Explicar el uso de la aplicación móvil para la caracterización de viviendas, incluyendo 

navegación por zonas, viviendas y formularios. 

2. Instruir sobre la edición correcta de la información de las viviendas, enfatizando que 

solo debe hacerlo una persona para evitar sobrescrituras. 

3. Capacitar en el diligenciamiento de los formularios de caracterización y observación, 

incluyendo identificación de preguntas obligatorias y flujo de llenado. 

4. Asegurar el manejo adecuado de la sincronización de datos, recomendando 

realizarla solo al finalizar el trabajo y con buena conexión. 

5. Mostrar cómo verificar la información sincronizada desde la plataforma web y cómo 

interpretar los estados de los datos. 

6. Establecer lineamientos para solicitar ajustes o correcciones en los formularios, 

mediante envío de capturas. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

1. Definir buenas prácticas de trabajo en equipo, evitando sobrescribir información de 

vivienda y promoviendo que quien inicia una caracterización la complete. 

2. Informar sobre el entorno de pruebas, la limpieza de datos y las fechas límite para 

cambios antes de la versión final. 

3. Aclarar restricciones de la aplicación, como límite de preguntas tipo foto y el uso de 

un solo archivo por pregunta. 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Uso de la aplicación para caracterizar viviendas, incluyendo el ingreso a zonas de prueba, la 

edición controlada de información de la vivienda mediante el nuevo botón de edición (que 

solo debe realizar una persona), el diligenciamiento obligatorio de los instrumentos activos 

de caracterización por componente, las reglas para completar formularios (preguntas 

obligatorias con asterisco, un archivo por pregunta tipo foto, evitar agregar nuevas 

preguntas), la sincronización de datos solo cuando se ha terminado el trabajo y con buena 

conexión, la visualización posterior de respuestas en la web, las advertencias sobre que este 

entorno aún es de pruebas y que habrá una limpieza de datos el fin de semana, además de 

la necesidad de enviar capturas para solicitar cambios, coordinar equipos para evitar 

sobrescribir información de la vivienda y garantizar que quien inicia la caracterización la 

culmine al 100%; finalmente, se recordó que la descarga de respuestas desde la web aún no 

está habilitada y que el equipo TIC estará disponible hasta la sincronización final del 

domingo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Verificar la correcta subida y 
sincronización de los formularios de 
caracterización, asegurando que los 
datos diligenciados en campo aparecen 
correctamente en la plataforma web. 

09/03/2026 Todos 
 
Todos 

Revisar cada componente del formulario 
en la aplicación móvil, detectar 
inconsistencias o preguntas que 
requieran ajuste, y enviar las capturas 
correspondientes para su corrección. 

09/03/2026 Todos 
 
Todos 

 
 
Coordinar con el equipo quién será el 
responsable de editar la información 
base de la vivienda, para evitar 
sobrescrituras y garantizar que los datos 
finales sean consistentes. 
 
 

09/03/2026 Todos Todos 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

 

Participantes             

Nombre 
Primera 
entrada 

Última 
salida 

Duració
n de la 
reunión 

Correo 
electrónic
o 

Id. de 
participante 
(UPN) Rol 

Cristhian Alejandro 
Canar Munoz 

3/07/26, 
9:14:02 
AM 

3/07/26, 
11:14:29 
AM 

1 h 54 
min 46s 

ccanar@se
na.edu.co 

ccanar@sena.e
du.co Organizador 

Jessica Caviche 
Sarria 

3/07/26, 
8:52:41 
AM 

3/07/26, 
11:14:09 
AM 

2 h 21 
min 27s 

jcaviche@
sena.edu.c
o 

jcaviche@sena.
edu.co Moderador 

Jhon Didier 
Hernández Giraldo 
(No comprobado) 

3/07/26, 
8:54:01 
AM 

3/07/26, 
11:14:02 
AM 

2 h 20 
min 1s     Moderador 

Natalia Castillo 

3/07/26, 
8:54:38 
AM 

3/07/26, 
11:14:00 
AM 

1 h 33 
min 15s     Moderador 

Sandra Lorena Ortiz 
Valencia 

3/07/26, 
8:54:39 
AM 

3/07/26, 
11:14:09 
AM 

2 h 19 
min 30s 

sortizv@se
na.edu.co 

sortizv@sena.e
du.co Moderador 

Maria Camila 
Arroyo Salcedo 

3/07/26, 
8:57:59 
AM 

3/07/26, 
10:41:21 
AM 

1 h 25 
min 31s 

marroyos
@sena.edu
.co 

marroyos@sen
a.edu.co Moderador 

Sammy Johao 
Jeysson Martinez 
Deusa 

3/07/26, 
8:58:10 
AM 

3/07/26, 
11:14:12 
AM 

2 h 11 
min 32s 

sjmartinez
@sena.edu
.co 

sjmartinez@sen
a.edu.co Moderador 

Ana Milena 
Marmolejo Cruz 

3/07/26, 
9:00:25 
AM 

3/07/26, 
10:07:09 
AM 

1 h 6 min 
44s 

ammarmol
ejo@sena.
edu.co 

ammarmolejo@
sena.edu.co Moderador 

Victor Hugo Lopez 
Espejo 

3/07/26, 
9:00:30 
AM 

3/07/26, 
11:14:29 
AM 

2 h 13 
min 59s 

vlopeze@s
ena.edu.co 

vlopeze@sena.
edu.co Moderador 

Paola Milena Parra 
Cardenas 

3/07/26, 
9:00:41 
AM 

3/07/26, 
11:14:29 
AM 

2 h 13 
min 47s 

pparra@se
na.edu.co 

pparra@sena.e
du.co Moderador 

JESUS GARCES 
CAICEDO 

3/07/26, 
9:01:47 
AM 

3/07/26, 
11:08:22 
AM 

2 h 6 min 
35s     Moderador 

Angie Jasmín Díaz 
Ramírez 

3/07/26, 
9:02:04 
AM 

3/07/26, 
11:14:10 
AM 2 h 40s 

ajdiazr@se
na.edu.co 

ajdiazr@sena.e
du.co Moderador 
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Eduardo Antonio 
Benavides Rosero 

3/07/26, 
9:02:50 
AM 

3/07/26, 
11:14:09 
AM 

2 h 8 min 
50s 

ebenavide
s@sena.ed
u.co 

ebenavides@se
na.edu.co Moderador 

Valeria Morales  (No 
comprobado) 

3/07/26, 
9:03:40 
AM 

3/07/26, 
9:10:11 
AM 

6 min 
30s     Moderador 

Christian Leonardo 
Marin Serna 

3/07/26, 
9:04:12 
AM 

3/07/26, 
11:14:08 
AM 

2 h 9 min 
56s 

cmarins@s
ena.edu.co 

cmarins@sena.
edu.co Moderador 

manuela guevara 

3/07/26, 
9:04:22 
AM 

3/07/26, 
11:14:23 
AM 

2 h 10 
min 1s     Moderador 

Martha Cecilia Diaz 

3/07/26, 
9:05:09 
AM 

3/07/26, 
11:14:29 
AM 

2 h 5 min 
10s     Moderador 

Nelson Ceballos 
(No comprobado) 

3/07/26, 
9:05:25 
AM 

3/07/26, 
9:15:24 
AM 

7 min 
46s     Moderador 

Jenny Paola Lozano 

3/07/26, 
9:07:19 
AM 

3/07/26, 
11:14:10 
AM 

2 h 6 min 
50s     Moderador 

Wilson Felipe 
Naranjo Bedoya 

3/07/26, 
9:07:35 
AM 

3/07/26, 
10:20:03 
AM 

58 min 
13s 

wnaranjob
@sena.edu
.co 

wnaranjob@sen
a.edu.co Moderador 

Sharith Mendoza 
Ochoa 

3/07/26, 
9:08:37 
AM 

3/07/26, 
11:14:09 
AM 

1 h 46 
min 22s 

smendoza
o@sena.ed
u.co 

smendozao@se
na.edu.co Moderador 

Natalia Maria 
Castillo Landazuri 

3/07/26, 
9:10:15 
AM 

3/07/26, 
11:02:37 
AM 

1 h 52 
min 22s 

ncastillol@
sena.edu.c
o 

ncastillol@sena
.edu.co Moderador 

steven (No 
comprobado) 

3/07/26, 
9:10:38 
AM 

3/07/26, 
11:14:19 
AM 

2 h 3 min 
41s     Moderador 

Cesar Piedrahita 

3/07/26, 
9:11:49 
AM 

3/07/26, 
11:13:47 
AM 

2 h 1 min 
58s     Moderador 

KELLY VANESSA 
ULCHUR 
FERNANDEZ 

3/07/26, 
9:12:17 
AM 

3/07/26, 
10:21:39 
AM 

59 min 
3s     Moderador 

Jose Fernando 
Perez Villa 

3/07/26, 
9:13:15 
AM 

3/07/26, 
11:14:29 
AM 

2 h 1 min 
14s 

jfperezv@s
ena.edu.co 

jfperezv@sena.
edu.co Moderador 

John Fredy perea 

3/07/26, 
9:14:37 
AM 

3/07/26, 
11:14:29 
AM 

1 h 59 
min 52s     Moderador 
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Manuela Carrera 
Cano 

3/07/26, 
9:15:02 
AM 

3/07/26, 
10:18:48 
AM 

49 min 
40s 

mcarrera@
sena.edu.c
o 

mcarrera@sena
.edu.co Moderador 

enrique pizo (No 
comprobado) 

3/07/26, 
9:15:07 
AM 

3/07/26, 
11:14:29 
AM 

1 h 59 
min 21s     Moderador 

Nelson Esteban 
Ceballos Carrillo 

3/07/26, 
9:15:10 
AM 

3/07/26, 
11:14:27 
AM 

1 h 59 
min 17s 

neceballos
@sena.edu
.co 

neceballos@se
na.edu.co Moderador 

Wilson Gutierrez 

3/07/26, 
9:16:45 
AM 

3/07/26, 
11:14:07 
AM 

1 h 57 
min 22s     Moderador 

Fernando Cabarcas 
(No comprobado) 

3/07/26, 
9:19:11 
AM 

3/07/26, 
11:14:23 
AM 

1 h 55 
min 11s     Moderador 

Dalton Jesús 
Garcés Caicedo 

3/07/26, 
9:36:19 
AM 

3/07/26, 
9:50:41 
AM 

14 min 
21s 

dgarces@s
ena.edu.co 

dgarces@sena.
edu.co Moderador 

Julián David Uni 
Álvarez 

3/07/26, 
9:36:30 
AM 

3/07/26, 
11:14:04 
AM 

1 h 37 
min 33s 

jduni@sen
a.edu.co 

jduni@sena.ed
u.co Moderador 

Diego Fernando 
Payán Guamanga 

3/07/26, 
9:41:32 
AM 

3/07/26, 
9:46:08 
AM 43s 

dpayan@s
ena.edu.co 

dpayan@sena.e
du.co Moderador 

Claudia Ximena 
Ochoa Guerrero 

3/07/26, 
9:46:14 
AM 

3/07/26, 
11:14:29 
AM 

1 h 28 
min 15s 

cochoag@
sena.edu.c
o 

cochoag@sena.
edu.co Moderador 

Valeria Morales (No 
comprobado) 

3/07/26, 
9:46:41 
AM 

3/07/26, 
10:44:16 
AM 

53 min 
50s     Moderador 

Martha Cecilia Diaz 
Hernandez 

3/07/26, 
9:47:01 
AM 

3/07/26, 
11:14:29 
AM 

1 h 27 
min 28s 

mdiazh@s
ena.edu.co 

mdiazh@sena.e
du.co Moderador 

Victor Hugo López 
Espejo (No 
comprobado) 

3/07/26, 
9:54:44 
AM 

3/07/26, 
10:28:21 
AM 

33 min 
37s     Moderador 

Ingrid Nayely Pabon 
Carmona 

3/07/26, 
10:01:05 
AM 

3/07/26, 
11:14:07 
AM 

1 h 13 
min 2s 

ipabon@se
na.edu.co 

ipabon@sena.e
du.co Moderador 

Milton  (No 
comprobado) 

3/07/26, 
10:04:07 
AM 

3/07/26, 
11:14:03 
AM 

1 h 9 min 
55s     Moderador 

Danya Geraldine 
Piamba Chamorro 

3/07/26, 
10:27:46 
AM 

3/07/26, 
10:42:30 
AM 

14 min 
44s 

dpiamba@
sena.edu.c
o 

dpiamba@sena
.edu.co Moderador 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Enlace grabación de reunión: Resumen: Capacitación Final Uso App Movil y Web - 

Componente TICsábado, marzo 07 | Reunión | Microsoft Teams 

 

 

https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%213IMfVQPnZ0a0N6JBrvNy_gwoiUEu3hJIkZ-2JNfUCg35qMKeE3zGTYiah-oiGF_c&driveItemId=01ATGMCOUKDTJCL2P5LRD3LZSNTMPCZE6O&sitePath=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Fccanar_sena_edu_co%2FIQCKHNIl6f1cR7XmTZseLJPOAQmuYAeTnzy5B7tTHp_WU9c&fileUrl=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fccanar_sena_edu_co%2FDocuments%2FRecordings%2FCapacitaci%C3%B3n+Final+Uso+App+Movil+y+Web+-+Componente+TIC-20260307_094529-Grabaci%C3%B3n+de+la+reuni%C3%B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000D1FAA4D806ADDC0100000000000000001000000050DD061535F7EB4BBF55F680FA143EA6&threadId=19%3Ameeting_N2UzMGMyNTItOTQ2NC00OTM4LTljNTUtNmVjYzQyZjUyMzYz%40thread.v2&organizerId=3a660a03-0fff-4302-bd71-8cfd78557fc5&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&callId=a98ea156-d1d5-4f8d-9d66-32298d40e11f&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%213IMfVQPnZ0a0N6JBrvNy_gwoiUEu3hJIkZ-2JNfUCg35qMKeE3zGTYiah-oiGF_c&driveItemId=01ATGMCOUKDTJCL2P5LRD3LZSNTMPCZE6O&sitePath=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Fccanar_sena_edu_co%2FIQCKHNIl6f1cR7XmTZseLJPOAQmuYAeTnzy5B7tTHp_WU9c&fileUrl=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fccanar_sena_edu_co%2FDocuments%2FRecordings%2FCapacitaci%C3%B3n+Final+Uso+App+Movil+y+Web+-+Componente+TIC-20260307_094529-Grabaci%C3%B3n+de+la+reuni%C3%B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000D1FAA4D806ADDC0100000000000000001000000050DD061535F7EB4BBF55F680FA143EA6&threadId=19%3Ameeting_N2UzMGMyNTItOTQ2NC00OTM4LTljNTUtNmVjYzQyZjUyMzYz%40thread.v2&organizerId=3a660a03-0fff-4302-bd71-8cfd78557fc5&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&callId=a98ea156-d1d5-4f8d-9d66-32298d40e11f&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore

